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REKTOR-KANCELLAR

.9./2018. szamu rektori-kancellari kizos utasitis a postai szolgaltatasokrol és a

:::::

A Miskolci Egyetem SZMSZ 1. kétet Szervezeti és Miikodési Rendje, valamint az Iratkezelési
Szabalyzat rendelkezéseire tekintettel, az Egyetem kézbesitési tevékenységére ¢€és a postai
szolgaltatasok igénybevételére a kovetkezoket rendeljiik el:

1. az Egyetem kiildemények atvételéért €s kézbesitéséert a Jogi €s Igazgatasi Osztaly felel. A
kézbesitOk a meghatarozott atvételi és postazasi rendtdl — kihelyezett tigyfélfogadasi id6tol —
eltérd idoben killdeményeket nem vehetnek at és nem kézbesithetnek ki;

2. amennyiben a kézbesitett kiilldeményekr6l megallapithato, hogy a tényleges atvételre jogosult
nem all jogviszonyban a Miskolci Egyetemmel, ugy azt az atvevd két napon beliil koteles
jelenteni és a kiildeményt visszajuttatni a Jogi ¢€s Igazgatasi Osztaly kézbesit6je részére,
ellenkez6 esetben az egyéb felmeriils koltségek a kiilldeményt atvevo szervezeti egységet
fogjak terhelni;

3. kiilfoldi killdeményeket a Miskolci Egyetem kézbesitoi csak abban az esetben vehetnek at, ha
cimzettként a killdeményen valamelyik szervezeti egységet €s annak vezetdjét jelolik meg,
mas esetben az atvételt a postan a kézbesitOk megtagadjak;

4. akollégiumi hallgatoknak szol6 levelek kézbesitését a Bolyai Kollégium koteles elvégezni a
belsd tigyrendjlikben meghatarozottak szerint;

5. aKozponti Kezelé Csoport kézbesit az alabbi idopontokban és helyekre:

9% ¢grakor Kancellaria Titkarsag, Rektori Titkarsdg, Belsé Ellenérzési Osztaly,
Oktatasfejlesztési és MinGségbiztositasi Rektorhelyettesi Titkéarsag, Intézményfejlesztési €s
Kapcsolati Ugyek Rektorhelyettesi Titkarsidg, Tudomanyos és Nemzetkdzi Rektorhelyettesi
Titkarsag, Beiskolazasi Kozpont, Belsé Ellenérzési Osztaly, Jogi és Igazgatasi Osztaly,

0% orakor Hallgatoéi Kozpont, Konfuciusz Intézet, Péalyazati és Tudastranszfer Kdzpont,
Szakszervezet,

10% orakor: Gazdasagi Igazgatosag, Humangazdalkodasi Osztaly, Pénziigyi és Szamviteli
Osztaly, Uzemeltetési Igazgatdsag, Tudasvagyon Hasznositds Igazgatosig, Beszerzési
Osztaly, Guba Ugyvédi Iroda, Egyetemi Campus Plus Kft., Hallgatéi Szolgiltatasok
Igazgatosaga, Elektronikai €s Informatikai Kutatéd Intézet,

Kedden ¢€s Csiitortokon: 15 Bartok Béla Zenemivészeti Intézet.

Elore bejelentett igény esetén, valtozo idépontban: Magyar Allamkincstar.

6. A postai kiilldemények délelott torténo atadas-atvételekor a Kozponti Kezelé Csoport
biztositja az aznapi posta feldolgozéasat. A postai eldirasokat betartva a postai program

3515 Miskolc- Egyetemvaros

www.uni-miskolc.hu



hasznalataval feldolgozott kimend leveleket hétfétdl csiitdrtokig 137
10% érakor adja 4t tovabbitasra a 15. szamu Postahivatalban.

A Kozponti Kezel6 Csoport a tébbi szervezeti egységhez nem kézbesit.

6rakor, pénteki napon

Jelen utasitas 2018. oktober ho 15. napjan lép hatalyba, egyidejlileg a 2/2014. sz. Rektori Utasitas
hatalyat vesziti.
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